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	УТВЕРЖДЕНО

Протокол заседания 

Президиума БелТПП
05.05.2023 № 3 

(в ред. протоколов заседаний Президиума БелТПП 
от 23.06.2023 № 4,
от 05.12.2024 № 5)


ИНСТРУКЦИЯ
о порядке выдачи сертификатов продукции (работ, услуг) собственного производства 
ГЛАВА 1

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящая Инструкция разработана в целях реализации постановления Совета Министров Республики Беларусь от 20 октября 
2010 г. № 1520 «О порядке выдачи сертификатов продукции (работ, услуг) собственного производства» и определяет порядок выдачи сертификатов продукции (работ, услуг) собственного производства (далее – сертификаты).

2. Для целей настоящей Инструкции используются следующие термины и их понятия:
заявитель – юридическое лицо, (за исключением банков, небанковских кредитно-финансовых организаций, профессиональных участников рынка ценных бумаг) либо индивидуальный предприниматель, зарегистрированные в Республике Беларусь, производящие продукцию (выполняющие работы, оказывающие услуги) и обратившиеся в унитарное предприятие Белорусской торгово-промышленной палаты (далее – унитарное предприятие БелТПП) за получением сертификата;

уполномоченное лицо – работник унитарного предприятия БелТПП, уполномоченный на выдачу сертификатов;

3. Выдача сертификатов осуществляется после проведения экспертизы на соответствие продукции (работ, услуг) заявителя условиям и (или) критериям, предъявляемым к продукции (работам, услугам) собственного производства (далее – экспертиза), установленным Положением об отнесении продукции (работ, услуг) к продукции (работам, услугам) собственного производства, утвержденным постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 17 декабря 2001 г. № 1817 (далее – Положение № 1817). 
Экспертиза проводится в соответствии с Инструкцией 
по проведению экспертизы на соответствие продукции (работ, услуг) условиям и (или) критериям, предъявляемым к продукции (работам, услугам) собственного производства, утвержденной протоколом заседания Президиума БелТПП от 30.09.2022 № 5 (далее – 
Инструкция № 5). По результатам экспертизы составляется акт экспертизы, подтверждающий выполнение установленных условий 
и критериев. При отрицательном результате экспертизы сертификат 
не выдается.
4. Услуги по выдаче сертификатов осуществляются унитарными предприятиями БелТПП на основании договоров на оказание услуг, заключаемых с заявителями.
5. Унитарные предприятия БелТПП обязаны обеспечить конфиденциальность информации, полученной от заявителя, и несут ответственность за ее разглашение в соответствии с законодательством Республики Беларусь.

ГЛАВА 2
ПОДАЧА ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ СЕРТИФИКАТА 
6. Для получения сертификата заявитель представляет в унитарное предприятие БелТПП письменное заявление по форме согласно приложениям 1 и 2 к настоящей Инструкции, подписанное заявителем или его уполномоченным представителем (с приложением к заявлению подтверждающих полномочия документов). 
Интересы заявителя (юридического лица) может представлять его обособленное подразделение при наличии у него подтверждающих полномочия документов.
7. Заявление по согласованию между заявителем и унитарным предприятием БелТПП могут представляться на электронном носителе, направляться по электронной почте, в том числе в электронном виде 
с использованием электронной цифровой подписи.
ГЛАВА 3
ВЫДАЧА СЕРТИФИКАТОВ 
8. При поступлении заявления унитарное предприятие БелТПП осуществляет регистрацию заявления в порядке, установленном 
в унитарном предприятии БелТПП.

В случае несоответствия заявления требованиям, указанным 
в пункте 6 к настоящей Инструкции, унитарным предприятием БелТПП 
в течение трех рабочих дней с даты регистрации заявления письменно 
или посредством электронной почты заявителю направляется мотивированное уведомление об отказе в выдаче сертификата. 

Срок выдачи сертификата исчисляется с даты регистрации заявления в унитарном предприятии БелТПП и не должен превышать 
10 календарных дней. 
9. Выдача сертификата осуществляется в следующем порядке:

9.1. уполномоченное лицо проводит проверку соответствия сведений о продукции (работах, услугах), указанных в заявлении, сведениям, указанным в акте экспертизы. 
9.2. если по результатам проверки будет установлено несоответствие сведений, указанных в заявлении и акте экспертизы, унитарное предприятие БелТПП направляет письменный мотивированный отказ 
в выдаче сертификата;

9.3. если по результатам проверки будет установлено соответствие сведений, указанных в заявлении и акте экспертизы, уполномоченное лицо выдает сертификат по форме и в соответствии с рекомендациями 
по заполнению согласно приложениям 4 и 5 к настоящей Инструкции.

10. Сертификат продукции собственного производства может выдаваться на одно или на несколько наименований продукции.

Сертификат работ и услуг собственного производства выдается 
на каждый вид работ и услуг.

11. Срок действия сертификата продукции (работ, услуг) собственного производства не может превышать одного года, 
за исключением сертификата продукции собственного производства 
на продукцию, технологический процесс производства которой 
не изменялся на протяжении последних трех лет, срок действия которого не может превышать двух лет. 

12. Срок начала действия сертификата устанавливается с даты подписания (составления) акта экспертизы.

Срок начала действия сертификата может устанавливаться ранее срока, указанного в части первой настоящего пункта, по ходатайству заявителя, но не ранее 1 января года начала проведения экспертизы, 
если продукция (работы, услуги) в этот период отвечала условиям 
и критериям, предъявляемым к продукции (работам, услугам) собственного производства.
13. Сертификат оформляется по формам согласно приложениям 4-6 к настоящей Инструкции, машинописным способом на специальном защищенном бланке формата А4 (210х297 мм), изготовленном типографским способом. 

14. Заполнение сертификата осуществляется:
на русском, языке с использованием шрифта Arial, обычный, размер не более 12 пт или иного шрифта аналогичного по высоте и ширине, 
с указанием полного наименования продукции и ее кода 
в соответствии с единой Товарной номенклатурой внешнеэкономической деятельности Евразийского экономического союза (далее – ТН ВЭД ЕАЭС) или наименования работ и услуг и их кода в соответствии 
с Общегосударственным классификатором Республики Беларусь 
ОКРБ 005-2011 (далее – ОКРБ 005-2011). Указание в сертификате описания продукции (работ, услуг) в соответствии с ТН ВЭД ЕАЭС (ОКРБ 005-2011) не требуется, если иное не указано в заявлении 
на получение сертификата.
15. При оформлении сертификата не допускается:
заполнение сертификата на оборотной стороне бланка;

использование факсимиле подписей;

наличие подчисток, а также исправлений и (или) дополнений, 
не заверенных в установленном порядке.
16. Исправления и (или) дополнения в сертификат вносятся путем зачеркивания ошибочной информации и внесения печатным способом 
или от руки скорректированных сведений, которые заверяются подписью уполномоченного лица и печатью унитарного предприятия БелТПП с указанием даты внесения исправлений и (или) дополнений.
17. Каждому сертификату присваивается уникальный регистрационный номер. Структура регистрационного номера приведена 
в приложении 7 к настоящей Инструкции.
18. При оформлении сертификатов указание дат осуществляется 
в едином формате: ДД.ММ.ГГГГ.
19. Сертификат оформляется в двух экземплярах: первый экземпляр является оригиналом, второй – его копией (с надписью «Копия»). Оригинал сертификата выдается заявителю или его уполномоченному представителю, копия сертификата хранится в унитарном предприятии БелТПП. На основании письменного обращения заявителя может быть выдана дополнительная копия (копии) сертификата.
20. В случае утраты или повреждения сертификата унитарное предприятие БелТПП может удостоверить и выдать его дубликат 
на основании письменного обращения заявителя, в котором указывается причина, вызвавшая необходимость удостоверения и выдачи дубликата сертификата.
Дубликату сертификата присваивается новый регистрационный номер. Дубликат сертификата действителен с даты выдачи оригинала сертификата до даты, по которую действителен оригинал сертификата.

21. По согласованию заявителя с унитарным предприятием БелТПП сертификат может быть оформлен в электронном виде с использованием электронных цифровых подписей.
211. При наличии согласия заявителя сведения, содержащиеся в сертификате, размещаются на сайте БелТПП в открытом доступе в течение одного рабочего дня с даты выдачи сертификата заявителю и являются доступными до окончания срока действия сертификата.
22. Заявление и копия сертификата (в том числе в электронном виде) хранится в архиве БелТПП в течение трех лет.
ГЛАВА 4
ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

23. Право удостоверения сертификатов предоставляется уполномоченным лицам в соответствии с приказом БелТПП.

24. Уполномоченное лицо несет ответственность за соблюдение порядка и сроков удостоверения и выдачи сертификата, его надлежащее оформление и полноту изложенных в нем сведений.

25. Проверка достоверности сведений, изложенных в сертификате, и правомерности его выдачи проводится в порядке, установленном БелТПП.
26.  В случае, если в течение срока действия сертификата установлено, что заявителем представлены недостоверные сведения, 
а также в случае признания акта экспертизы недействительным решением унитарного предприятия БелТПП сертификат признается недействительным.
27. Решение о признании сертификата недействительным оформляется приказом унитарного предприятия БелТПП.

28. В случае принятия решения о признании сертификата недействительным унитарное предприятие БелТПП уведомляет об этом заинтересованные республиканские органы государственного управления, заявителя и БелТПП.

Приложение 1 

к Инструкции о порядке выдачи сертификатов продукции (работ, услуг) собственного производства  

Форма

(На бланке заявителя)

№ ______ ____________

(дата)

_________________________________________

            (наименование унитарного предприятия БелТПП)

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение сертификата продукции собственного производства

Наименование заявителя:
________________________________________________________

Место нахождения:
______________________________________________________________

Телефон, электронная почта:
__________________________________________________

Регистрационный номер заявителя в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей:
____________________________________________

Номер расчетного счета:
________________________________________________________

Наименование и код банка:
________________________________________________________

БИК (код):
____________________________________________________________________
Наименование обособленных подразделений юридического лица, осуществляющих производство продукции, место их нахождения: ______________________________________
Просим выдать сертификат продукции собственного производства.
	Наименование производимой продукции

	Код ТН ВЭД ЕАЭС

	
	

	
	

	
	


Настоящим подтверждаем соответствие заявленной продукции акту экспертизы ___________________.
 (дата и номер акта экспертизы)

В целях получения сертификата, а также в течение срока действия выданного сертификата согласны на проведение ________________________________ проверки с целью 
                                                                                                      (наименование унитарного предприятия БелТПП)

установления факта производства заявленной продукции, наличия производственных площадей, оборудования и персонала, а также на представление первичных учетных и иных документов, связанных с таким производством. Обязуемся обеспечить допуск ______________________________непосредственно на предприятие.
  (наименование унитарного предприятия БелТПП) 

В течение срока действия сертификата обязуемся информировать _____________________________об изменениях в представленных документах и сведениях,
(наименование унитарного предприятия БелТПП)

если такие изменения относятся к выполнению условий и критериев, предъявляемых к продукции собственного производства.

___________________ на размещение на сайте БелТПП в открытом доступе сведений, 

Согласны/не согласны  

содержащихся в сертификате. Понимаем возможные риски использования сведений в деструктивных целях и недобросовестными конкурентами. 

Уполномоченный представитель заявителя: _________________________________________, 

 (фамилия, имя, отчество)

доверенность от _____________ № ______________, 
телефон, электронная почта:
__________________________________________________.
Дополнительная информация:
__________________________________________________

Руководитель юридического лица 

или индивидуальный предприниматель

	
	
	
	
	

	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)
	
	(дата)


М.П. (при наличии)

Приложение 2 

к Инструкции о порядке выдачи сертификатов продукции (работ, услуг) собственного производства  

Форма

(На бланке заявителя)

№ ______ ____________

(дата)

_________________________________________

(наименование унитарного предприятия БелТПП)

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение сертификата работ и услуг собственного производства

Наименование заявителя:
________________________________________________________

Место нахождения:
______________________________________________________________

Телефон, электронная почта:
__________________________________________________

Регистрационный номер заявителя в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей:
____________________________________________

Номер расчетного счета:
________________________________________________________

Наименование банка:
________________________________________________________

БИК (код):
____________________________________________________________________
Наименование обособленных подразделений юридического лица, выполняющих работы, оказывающих услуги, место их нахождения: _________________________________________
Просим выдать сертификат работ и услуг собственного производства.

	Наименование выполняемых работ, оказываемых услуг
	Код ОКРБ 005-2011

	
	

	
	

	
	


Настоящим подтверждаем соответствие заявленных работ и услуг акту экспертизы ___________________.

 (дата и номер акта экспертизы)
В целях получения сертификата, а также в течение срока действия выданного сертификата согласны на проведение _____________________________ проверки с целью   
                                                                    (наименование унитарного предприятия БелТПП)

установления факта выполнения работ, оказания услуг, наличия производственных площадей, оборудования и персонала, а также на представление первичных учетных и иных документов, связанных с выполнением работ, оказанием услуг. Обязуемся обеспечить допуск _____________________________ непосредственно на предприятие.
                    (наименование унитарного предприятия БелТПП) 

В течение срока действия акта экспертизы и сертификата обязуемся информировать ______________________________об изменениях в представленных документах и сведениях,
 (наименование унитарного предприятия БелТПП)

если такие изменения относятся к выполнению условий, предъявляемых к работам и услугам собственного производства.
___________________ на размещение на сайте БелТПП в открытом доступе сведений, 

Согласны/не согласны  

содержащихся в сертификате. Понимаем возможные риски использования сведений в деструктивных целях и недобросовестными конкурентами. 

Уполномоченный представитель заявителя: _________________________________________, 

 (фамилия, имя, отчество)

доверенность от _____________ № ______________, 

телефон, электронная почта:
__________________________________________________.

Дополнительная информация:
__________________________________________________

Руководитель юридического лица 

или индивидуальный предприниматель

	
	
	
	
	

	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)
	
	(дата)


М.П. (при наличии)

Приложение 3 

к Инструкции о порядке выдачи сертификатов продукции (работ, услуг) собственного производства  

Исключено.
Приложение 4 
к Инструкции о порядке выдачи сертификатов продукции (работ, услуг) собственного производства 
Форма
 

БЕЛОРУССКАЯ ТОРГОВО-ПРОМЫШЛЕННАЯ ПАЛАТА

______________________________________________________________________________

(наименование унитарного предприятия Белорусской торгово-промышленной палаты,

______________________________________________________________________________

место нахождения, телефон)

СЕРТИФИКАТ № ________
продукции собственного производства

1. Производитель ______________________________________________________________

(полное наименование,

_____________________________________________________________________________.

место нахождения)

Наименование обособленных подразделений юридического лица, осуществляющих производство продукции, место нахождения _______________________________________

_____________________________________________________________________________.

2. Регистрационный номер производителя в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей ____________________________.

3. Место нахождения производства ______________________________________________

_____________________________________________________________________________.

4. Наименование продукции, код продукции в соответствии с единой Товарной номенклатурой внешнеэкономической деятельности Евразийского экономического союза _____________________________________________________________________________.

5. Сертификат действителен с _______________________ до ________________________.

6. На основании результатов проведенной экспертизы настоящим подтверждаю, что продукция, указанная в пункте 4 настоящего сертификата, относится к продукции собственного производства.

 

	_____________________________
	_______________________
	______________________

	(должность, подпись лица,
выдавшего сертификат)
	(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)
	(дата)


 
Форма

БЕЛОРУССКАЯ ТОРГОВО-ПРОМЫШЛЕННАЯ ПАЛАТА

______________________________________________________________________________

(наименование унитарного предприятия Белорусской торгово-промышленной палаты,

______________________________________________________________________________

место нахождения, телефон)
ПРИЛОЖЕНИЕ К СЕРТИФИКАТУ № _______
продукции собственного производства

1. Наименование продукции, код продукции в соответствии с единой Товарной номенклатурой внешнеэкономической деятельности Евразийского экономического союза ______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

2. На основании результатов проведенной экспертизы настоящим подтверждаю, что продукция, указанная в пункте 1 настоящего приложения, относится к продукции собственного производства.

 

	_____________________________
	_______________________
	______________________

	(должность, подпись лица,
выдавшего сертификат)
	(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)
	(дата)


 

ТРЕБОВАНИЯ
по заполнению сертификата продукции собственного производства 
1. Заполнение сертификата должно отвечать следующим требованиям: 
в графе «Сертификат № ___ продукции собственного производства» указывается регистрационный номер сертификата. При выдаче дубликата сертификата на свободном месте бланка вносится запись «Дубликат …» с указанием номера и даты выдачи утраченного или поврежденного оригинала сертификата;
в пункте 1 «Производитель» указывается полное наименование заявителя (его организационно-правовая форма и наименование), место его нахождения, а также наименование обособленных подразделений заявителя, осуществляющих производство продукции, место их нахождения. При выдаче резиденту свободной экономической зоны, особой экономической зоны «Бремино-Орша», специального туристско-рекреационного парка, Китайско-Белорусского индустриального парка «Великий камень», владельца свободного склада (далее – СЭЗ) сертификатов на продукцию, произведенную им в СЭЗ, дополнительно указываются сведения о статусе резидента 
и наименовании СЭЗ;

в пункте 2 «Регистрационный номер производителя в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» указывается регистрационный номер производителя в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
в пункте 3 «Место нахождения производства» указывается место нахождения производства. При выдаче резиденту СЭЗ сертификатов 
на продукцию, произведенную им в СЭЗ, дополнительно указываются сведения о нахождении производства в СЭЗ.
в пункте 4 «Наименование продукции, код продукции 
в соответствии с единой Товарной номенклатурой внешнеэкономической деятельности Евразийского экономического союза» указывается полное наименование и код производимой продукции в соответствии с ТН ВЭД ЕАЭС. Для продукции, представленной в виде набора (комплекта) 
и классифицируемой в соответствии с ТН ВЭД ЕАЭС как единый объект, дополнительно указываются составляющие набора (комплекта).

При необходимости может быть указан:

планируемый объем выпускаемой продукции в период действия акта экспертизы;

количество продукции, произведенной в заявленный период времени, предшествующий дате регистрации заявления в унитарном предприятии БелТПП.
в пункте 5 «Сертификат действителен с ______ до _________» указывается срок действия сертификата.
2. В случае недостаточности места в сертификате для указания сведений о продукции допускается применение приложения (приложений) к сертификату.  
3. Сертификат удостоверяется подписью уполномоченного лица 
с указанием его должности фамилии, собственного имени, отчества (если таковое имеется), проставляется печать унитарного предприятия БелТПП.
Приложение 5
к Инструкции о порядке выдачи сертификатов продукции (работ, услуг) собственного производства 
Форма

БЕЛОРУССКАЯ ТОРГОВО-ПРОМЫШЛЕННАЯ ПАЛАТА

______________________________________________________________________________

(наименование унитарного предприятия Белорусской торгово-промышленной палаты,

______________________________________________________________________________

место нахождения, телефон)

СЕРТИФИКАТ № ________
работ и услуг собственного производства

1. Производитель ______________________________________________________________

(полное наименование,

______________________________________________________________________________

место нахождения)

______________________________________________________________________________

(наименование обособленных подразделений юридического лица,

_____________________________________________________________________________.

выполняющих работы, оказывающих услуги, место нахождения)

2. Регистрационный номер производителя в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей ____________________________.

3. Наименование работ и услуг, код работ и услуг* __________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

4. Сертификат действителен с _________________________ до _______________________.

5. На основании результатов проведенной экспертизы настоящим подтверждаю, что работы и услуги, указанные в пункте 3 настоящего сертификата, являются работами и услугами собственного производства.

 

	_____________________________
	_______________________
	______________________

	(должность, подпись лица,
выдавшего сертификат)
	(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)
	(дата)


 
Форма

БЕЛОРУССКАЯ ТОРГОВО-ПРОМЫШЛЕННАЯ ПАЛАТА

______________________________________________________________________________

(наименование унитарного предприятия Белорусской торгово-промышленной палаты,

______________________________________________________________________________

место нахождения, телефон)

ПРИЛОЖЕНИЕ К СЕРТИФИКАТУ № _______
работ и услуг собственного производства

1. Наименование работ и услуг, код работ и услуг* __________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

2. На основании результатов проведенной экспертизы настоящим подтверждаю, что работы и услуги, указанные в пункте 1 настоящего приложения, являются работами и услугами собственного производства.

 

	_____________________________
	_______________________
	______________________

	(должность, подпись лица,
выдавшего сертификат)
	(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)
	(дата)


 

______________________________

* Код в соответствии с общегосударственным классификатором Республики Беларусь ОКРБ 005-2011 «Виды экономической деятельности»
ТРЕБОВАНИЯ

по заполнению сертификата работ и услуг собственного производства 
1. Заполнение сертификата должно отвечать следующим требованиям: 
в графе «Сертификат № ___ работ и услуг собственного производства» указывается регистрационный номер сертификата. При выдаче дубликата сертификата на свободном месте бланка вносится запись «Дубликат …» с указанием номера и даты выдачи утраченного или поврежденного оригинала сертификата;
в пункте 1 «Производитель» указывается полное наименование заявителя (его организационно-правовая форма и наименование), место 
его нахождения, а также наименование обособленных подразделений заявителя, выполняющих работы и оказывающих услуги, место 
их нахождения. При выдаче резиденту свободной экономической зоны, особой экономической зоны «Бремино-Орша», специального туристско-рекреационного парка, Китайско-Белорусского индустриального парка «Великий камень», владельца свободного склада (далее – СЭЗ) сертификатов на работы и услуги, выполняемые (оказываемые) им в СЭЗ, дополнительно указываются сведения о статусе резидента и наименовании СЭЗ;

в пункте 2 «Регистрационный номер производителя в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» указывается регистрационный номер производителя в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
в пункте 3 «Наименование работ и услуг, код работ и услуг*» указывается наименование и код работ и услуг в соответствии с ОК РБ 005-2011. 

в пункте 4 «Сертификат действителен с ______ до _________» указывается срок действия сертификата;
2. В случае недостаточности места в сертификате для указания сведений о работах и услугах допускается применение приложения к сертификату.

3. Сертификат удостоверяется подписью уполномоченного лица 
с указанием его должности фамилии, собственного имени, отчества (если таковое имеется), проставляется печать унитарного предприятия БелТПП.
Приложение 6
к Инструкции о порядке выдачи сертификатов продукции (работ, услуг) собственного производства 
Исключено.
Приложение 7 

к Инструкции о порядке выдачи сертификатов продукции (работ, услуг) собственного производства
СТРУКТУРА

регистрационного номера сертификата продукции (работ, услуг) собственного производства 
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	цифровой номер сертификата (шесть знаков), формируемый в порядке, установленном в унитарном предприятии БелТПП;

	
	
	
	
	
	
	цифровой код (два знака) структурного подразделения унитарного предприятия БелТПП;

	
	
	
	
	
	
	цифровой код (один знак) унитарного предприятия БелТПП;

	
	
	
	
	
	
	последняя цифра года выдачи сертификата: для 2023 года – «3»;

	
	
	
	
	
	
	двухзначный буквенный код формы сертификата собственного производства:

PR – продукции;
WS – работ и услуг.


	
	
	
	
	
	
	двухзначный буквенный код обозначения Республики Беларусь: «BY».


� Для продукции, представленной в виде набора (комплекта) и классифицируемой в соответствии с ТН ВЭД ЕАЭС как единый товар, указываются составляющие набора (комплекта).





